DIGITALNE KOMPETENCE

Pripravil:
Projektni tim DDK
(Marjan Matesi¢, Matej Sisko, Spela Udovi¢, Damjana Luzar)

marec, 2023

o @ @ dvigdigitalne
v kompetentnosti



OBLAK 365 "Q

L) \4
 Prijava z AAl
r I a Va Z ra C u n O m m Oblak 365 Oresitvi  Uéenci~  Ucitelii~  Sol Pogosta vprasanja & Marjan Matesic

° O § OTO C E C : | & Uporabnisko srediste | Pregled storitev _ — A Resitev je v preizkusni faz
* OUTLOOK
* ONEDRIVE

* OFFICE 365
* Word
* Powerpoint

‘v 4
Uporabnisko sredisce
Nahajate se v vasi vstopni tocki, preko katere lahko dostopate do storitev Office 365
in upravljate z nastavitvami vadega racuna. Zelimo vam prijetno uporabo storitev.

-

Pregled storitev Nastavitve racuna

Microsoft Office 365 ProPlus Uporabnik
se Prenesite in namestite pripomocke Office
[ ] E XC e I storitve in pripomotke Office 365. na svoje racunalnike. & Marjan Matesi¢

Microsoft OneDrive Microsoft Outlook & marjan.matesic@os-otocec.si
Digitalna shramba za vase dokumente, ki Brskajte po elektronski posti, koledarjih in & staff

jih lahko preprosto delite. drugih informacijah.

Microsoft SharePoint @ Microsoft Teams
Spletna mesta skupin, kjer najdete skupne Organizirajte spletno srecanje in nanj

dokumente in druge informacije. povabite udelezence, 4 Nastavitve ratuna

£ 31.12.9999

Microsoft Sway & Dodatno preverjanje varnosti

S g Ustvarite vizualno privlacna glasila,
predstavitve in dokumente.
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OBLAK365 — OFFICE (Word, PowerPoint,
Excel)

* Ko kliknemo na Microsoft Office 365, se nam odpre
nadzorna plosca, kjer vidimo ikone za , klasicne” Office
programe (Word, PowerPoint, Excel itd.)

* Poleg tega imamo na veljo-Se-stevilne druge (kliknemo
na gumb , APLIKACIJE®):

 FORMS (ustvarjanje vprasalnika/ankete)
e SWAY (ustvarjanje interaktivnih porocil in predstavitev)
 TEAMS (videokonference)
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OBLAK 365 - OUTLOOK

 ZA SLUZBENO KOMUNIKACIO!!!
(zaposleni, uciteljski zbor, vrtec, uc€enci,
starsi ...

* Namizna/racunalniska verzija in mobilna
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OBLAK 365 — ONEDRIVE @D

OneDrive

 Omogoca:
* Shranjevanje dokumentov in dostopnost do le-teh neodvisno od naprave!
* Deljenje (sharing) dokumentov v skupno rabo in urejanje!
» Posiljanje vecjih kolicCin fotografij (objava prispevka za spletno stran!!!)
* Posiljanje video posnetkov vecjih velikosti

Moje datoteke
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Za: Marjan MateZié

Hej, Marjan!
*ans, da uspe v normalnih urah, tako da poSiljam
lijo te lepo pozdravijava. @
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ONEDRIVE — posiljanje fotografij 1/3

e Vpisemo se v Oblak 365 in

Odpremo ON EDRIVE Moje datoteke

* Prednost te aplikacije je tudi v tem, R
da imamo lahko vse lepo
organizirano in ,, popredalckano”. " Ustvarite mapo

S klikom na ,,+ Novo“ ustvarimo
novo mapo (npr. ,,PRISPEVKI) in e
kliknemo , Ustvari”.

* Ko imamo ustvarjeno.m
znotraj nje ustvarimo se podmapo
po istem postopku (npr. ,Sola v
naravi 8. razred”)

B PRISPEVKI
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ONEDRIVE — posiljanje fotografij 2/3

* V mapo ,Solav naravi 8. razred” sedaj
prenesemo fotografije in video
posnetke- Moje datoteke > PRISPEVKI > Sola v naravi

* To lahko naredimo na dva nacina: -
* na racunalniku
* na mobitelu

o RACUNALNIK

1. Vse fotografije s telefona
najprej nalozimo na ragunalnik. o daoteee

2. Oznacimo vse fotografije na
racunalniku in jibhrprenesemo na e e
OneDrive, take'da z misko povlecemo e e
fotografijex mapo ali ... sttt 4 e GBSt
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fotog ra fIJ e te r- J I h OZ n a C I m 0 . 54a01962-82ae-46be-8948-bedebedfd970,.. P

4. Fotografije so naloZzene na OneDrive e ———

Daj v skupno rabo ~ Sinhronizacija Prenesi Avtomatizacija ¥

PRISPEVK! > Sola v naravi

Ime ~

85d2e9fB-2ca0-479a-b5c3-63d4abdBad04.|...

852da57a-a379-45ca-b0e7-3f94102d980d... Pred nekaj sekundar
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ONEDRIVE — posiljanje fotografij 3/3

<+ Novo v Daj v skupno rabo ~ Zahtevajte datoteke

* Ko imamo fotografije pripravljene, lahko
sedaj posljemo povezavo MAPE (!!) s ojedtoteke » PRISPEVG
fotog ra fij a m i . ] Ime~ jeno v remenil ~ Velikost datoteke ©  Skupna ra

* Vrnemo se na mapo ,,Prispevki” in
kliknemo za 5|vo puscico_polegmape
,Sola v naravi“ da se nam pus¢ica
obarva modro.

Ime ~ Spremenjeno ¥ Spremenil ~

Sola v naravi [ Pred nekaj sekundami Marjan MateSic

* Ko imamo oznac¢eno mapo, kliknemo na

Poslji povezavo
Sola v naravi

Pogiljam fo‘tograﬁje!

pravice za urejan Je! Na koncu se e
kliknemo ,,Poslji“
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ONEDRIVE — posiljanje fotografij prek
mobitela

* Ce ho¢emo poslati ‘ x ‘
fotografije in video
posnetke preko telefona,
potrebujemo dve mobilni
aplikaciji:

* OneDrive
e Outlook
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& Wi-Fi (@)
2y eduroam * Na Soli/vrtcu imamo dve omreiji:

& -
Vzpostavljanje povezave . .

* GOSTIJE (namenjeno gostom oziroma

obiskovalcem)

« EDUROAM (namenjeno zaposlenim)

* Prijava z AAl raCunom (uporabnisko ime
Vzpostavljanje povezave s potrdilom in geslo)

//;:% Gostje

o -

Vnesite svoje uporabnisko ime in geslo

ime.priimek@os-otocec.si

Vec nastavitev za Wi-Fi

T -

® o @ dvigdigitalne
V kompetentnosti



COBISS+ In sBIBLOS

* Vklju€eni vsi ucitelji in zaposleni

* COBISS+
* pregled izposojenega gradiva
* rezervacij
* drugega gradiva — —
* spletnih virov
LA
* sBIBLOS
& rrees |

* |zposojanje e-gradiva (e-knjig)
« POTREBNA APLIKACIJA
za branje .amsc formata:

Adobe Digital Editions
,.0.. dvig digitalne =

\% kompetentnosti
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ADOBE DIGITAL EDITIONS

* Aplikacija za branje e-knjig na racunalniku

* Prenesemo aplikacijo iz spletne strani -
https://www.adobe.com/solutions/ebook/digital-
editions/download.html

Adobe Digital Editions 4.5.11 Installers

* Kliknemo na Download Digital Editions
4.511 WidNOWS e

Locate your preferred platform and click on it to download the installer. Then run the installet

D ad Digital Edition 4.511 Macintosh (22MB)

For information on the Adobe Digital Editions’ privacy policy, see here; for informatior
l
I

oad Digjtal Edition 4511 Windows (824MB) I

Seamless fulfillment of books across devices: With ADE 4511, when a consumer fulfills a £



https://www.adobe.com/solutions/ebook/digital-editions/download.html

