V skladu z31. a clenom Zakona o osnovni 3oli (81/06-UPB3, 102/07, 107/10, 87/11, 40/12 - ZUJF, 63/13,
46/16-ZOFVI-K in 76/23) je ravnateljica sprejela

HISNI RED 0S OTOCEC

Osnovna Sola Otoéec v Hidhem redu doloéa:

* splosne dolocbe,

* obmocdje Sole in povriine, ki sodijo v 3olski prostor,
* poslovni ¢asin uradne ure,

* uporabo 3olskega prostora in organizacijo nadzora,
* ukrepe za zagotavljanje varnosti,

* vzdrievanje reda in Cistode ter

* prehodne in konc¢ne dolo¢be.

Za potrebe organizacijske enote Vrtec Otocec je sprejet posebni Hidni red Vrtca Ototec.

1 SPLOSNE DOLOCBE

Ucenci, delavci 3ole in zunanji uporabniki so dolZni prispevati k:

¢ uresnitevanju ciljev in programa asnovne 3ole,

= varnosti udeleZencev vzgojno-izobraZevainega procesa,

* urejenosti, Cistoci in prijetnemu poéutju na $oli,

* preprefevanju Skode.
Dologila hisnega reda, ki se nanasajo na vedenje utencev, upoitevanje navodil uéiteljev in
spremljevalcev, veljajo tudi pri:

*« programih in dejavnostih, ki jih 3ola organizirano izvaja na drugih lokacijah izven 3ole, npr.
Sportni, kulturni, naravoslovni, tehniski dnevi, ekskurzije, $ola v naravi, itd.

* na prireditvah, predstavah in tekmovanijih, ki se jih uéenci udelezujejo v organizaciji $ole,
* uporabi Solskega prevoza (kombi, avtobus).

Podrobnej$a navodila za u€ence so opredeljena v Pravilih $olskega reda 05 Otoéec.

Odgovornost Sole v Solskem prostoru velja za ¢as, ko potekajo vzgojno-izobraZevalni proces in druge
organizirane dejavnosti,

2 OBMOCIE SOLE IN POVRSINE, KI SODIJO V SOLSKI PROSTOR

Solski okoli je dolocen z odiokom o ustanovitvi $ole.



Obmogje Sole predstavljajo vse zgradbe in povriine, ki jih ima Sola v upravljanju (3olska stavba, garaza,
otrodko igrisce, Sportno igrisée, avtobusno postajalisce, parkiriSce, plos¢ad, gozdicek, zunanje travnate
in druge povriine).

3 POSLOVNI CAS IN URADNE URE

Poslovni Cas osnovne 3ole je vsak delavnik od 6. do 16. ure oziroma v terminih v skladu z letnim
delovnim nacrtom 3ole (govorilne ure, roditeljski sestanki, predavanja, prireditve, ...).

Popoldanske dejavnosti v organizaciji zunanjih uporabnikov potekajo v prostih terminih od 13. ure do
21.30 oziroma po predhodnem dogovoru.

Ravnateljica lahko v izjemnih okoli3g¢inah (primer visje sile, prireditev, ...} odredi, da 3ola zatasno
posiuje tudi v soboto, nedeljo, na driavni praznik ali na drug z zakonom dolo€en kot dela prost dan.

3.1 Delovni &as

* Ravnateljica — od 7. do 15. ure oziroma neenakomerno v dneh, ko potekajo popoldanski
dogodki,

* pomocnik ravnateljice, pomognica ravnateljice — od 7. do 15. ure oziroma neenakomerno v
dneh, ko potekajo popoldanski dogodki,

* uditelji — v dneh izvajanja pouka imajo u&itelji neenakomerno razporejeni delovni éas; v ¢asu
Solskih poditnic od 7. do 15. ure,

*  svetovalni delavec, knjizni¢ar, ratunalnikar — od 7. do 15. ure oziroma neenakomerno v dneh,
ko potekajo popoldanski dogodki,

*  zaposleni v tajnistvu in ralunovodstvu — od 7. do 15. ure,

* osebje v kuhinji in hisnik — od 6. ure do 14. ure oziroma v skladu z lethim delovnim nacrtom,

* Cistilno osebje — od 13. do 21. ure.

V Casu pouka prostih dni se delovni ¢as in uradne ure dolocijo glede na organizacijo dela in razporeditev
letnih dopustov zaposlenih.

3.2 Uradne ure

Uradne ure so objavljene na spletni strani Zole.

Strokovni delavci in administrativno osebje imajo uradne ure, vkljuéno z odmorom, objavljene na
vratih pisarne.

Govorilne ure uciteljev potekajo v terminih, ki so dologeni v letnem delovnem naértu.

4 UPORABA SOLSKEGA PROSTORA IN ORGANIZACIJA NADZORA

4.1 Solski prostor se uporablja:

* zaizvajanje vzgojno-izobraZevalnih dejavnosti za ugence 3ole,

* za izvajanje dejavnosti in prireditev za zunanje uporabnike (tekmovanja uéencev, kulturne

prireditve, izobraZevanja),

* zaizvajanje dejavnosti zunanjih uporabnikov na podlagi sklenjene pogodbe.
Zunanji uporabnik, ki izvaja dejavnost v 3olskih prostorih, je v celoti odgovoren za spostovanje hisnega
reda in morebitno nastalo $kodo. Kriitev Hiénega reda OS Otogec s strani uporabnikov prostorov ima
lahko za posledico odvzem pravice do uporabe prostorov.



4.2 Vhodi v Solo

* Vhod 1 (vhod za u€ence 1. razreda) je namenjen uéencem 1. razreda, uéencem, ki so prijavljeni
v jutranje varstvo, in u€encem, ki uporabljajo 3olski prevoz. Vhod se odpira ob 6. uri.

* Vhod 2 (levi vhod s plo3cadi) je namenjen u¢encem od 2. do 9. razreda, in se odpira ob 6.45
uri.

* Vhod 3 (desni vhod s plo$cadi) je namenjen u¢encem od 2. do 9. razreda ter obiskovalcem.
Vhod se odpira ob 7.15 uri. Pri vhodu 3 je name$éen zvanec.

* Vhod 4 (s Sportnega igri3¢a) je namenjen uéencem 2. do 9. razreda. Vhod 4 se odpira ob 7.15.

* Vhod za zaposlene je namenjen zaposlenim. Odklepajo in zaklepajo ga zaposleni.

* Vhod v telovadnico s 3portnega igrid¢a je namenjen uciteljem 3porta in zunanjim uporabnikom
telovadnice.

* Vhod v prostore kuhinje je namenjen zaposlenim v kuhiniji.

* Vhod v prostore vrtca je namenjen otrokom vrtca, njihovim staréem oziroma spremljevalcem
in zaposlenim v vrtcu.

Vhodi v Solo so v asu pouka zaklenjeni. Za potrebe vstopanja v $olo v dopoldanskem ¢asu je potrebno
pozvoniti pri vhodu 3.

4.3 ORGANIZACIJA NADZORA

V Soli je organiziran nadzor, ki zagotavlja varnost vseh uporabnikov ter preprecuje moZnost
poskodovanja zgradbe in naprav.

4.3.1 Organizacija tehni¢nega nadzora v olskem prostoru

Solski objekt je varovan z alarmnim sistemom, ki je povezan z varnostno sluzbo, ki opravlja tudi dnevne
in no¢ne obhode.

Alarmni sistem deaktivirajo in aktivirajo zaposleni, ki jih dolo¢i ravnateljica.

Zaklepanje in odklepanje vrat opravljamo ro¢no. Kljuéi se vrotijo delavcu 3ole, zunanjemu sodelavcu v
soglasju z ravnateljico in ob podpisu izjave. V primeru izgube klju¢a je potrebno takoj obvestiti tajnistvo
Sole.

4.3.2 Organizacija nadzora v ¢asu pouka in drugih dejavnosti za uence

Za pemoten potek vzgojno-izobraZevalnega dela, zagotavljanje varnosti in nadzora je odgovoren
strokovni delavec, ki izvaja program v 3oli ali na drugih lokacijah izven Zole.

Pri izvajanju organiziranih oblik vzgojno-izobraZevalnega dela obveznega ali raziirjenega programa, ki
poteka izven Solskega prostora, Sola zagotovi spremljevalce v skladu s predpisi, lahko pa tudi dodatne
spremljevalce, Ce je tako doloceno z naértom izvajanja aktivnosti.

4.3.3 DeZurstvo strokovnih delavcev
DeZurni strokovni delavci Sole opravljajo dnevna deZurstva po razporedu, ki ga pripravi vodstvo $ole
in je sestavni del letnega delovnega naérta. Naloge deZurnih uéiteljev so, da:

* nadzorujejo gibanje uéenceyv,

* spremljajo posebnosti v Casu trajanja deZurstva, po potrebi v njih posredujejo in o njih
obvesdajo,

= v primeru kritev ravnajo v skladu s pravili $olskega reda.

5 UKREP! ZA ZAGOTAVLIANJE VARNOSTI

Sola izvaja naslednje ukrepe:



* informiranje u€encev, zaposlenih, starSev ter ostalih uporabnikov o razli¢nih podrogjih varnosti
ter naéinih ravnanja in ukrepanja,

* izvajanje predpisov in zagotavljanje zahtev s podrocja varnosti in zdravja pri delu, pozarne
varnosti, civilne zadCite, prometne varnosti, varovanja osebnih podatkov in drugih podrodij
varnosti,

* ustavljanje in parkiranje osebnih vozil je omogo&eno na oznadenih parkirnih mestih,

*  drugi ukrepi (za¢asni odvzem nedovoljenih in nevarnih predmetov ter snovi, pregled osebnih
predmetov, obvestanje pristojnih organov).

5.1 V prostorih 3ole in na zunanjih povrsinah ni dovoljeno:

® izvajanje nobene oblike nasilja,

¢ prinasanje, uporaba ali zgolj posedovanje nedovoljenih in nevarnih predmetov ter snovi, s
katerimi bi bilo lahko ogroZeno zdravje in Zivljenje, kot so alkohol, tobaéni izdelki,
prepovedane droge, druga psihoaktivna sredstva in nevarni predmeti (kot so pirotehniéna
sredstva, noZi, sekire, strelno oroZje, drugi ostri ali koni¢asti predmeti, razliéno orodje, kot so
razlicni izvijaci, kladiva, Zeblji, vijaki, vrtalniki ipd.),

e uporaba mobilnih telefonov oziroma ostalih elektronskih naprav v &asu poteka vzgojno-
izobraZevalnih dejavnosti na 3oli,

e gibanje nenajavljenih obiskovalcev,

e prinasanje hrane in pijace,

e noSenje obutve, ki se uporablja na zunanjih povriinah,

e vstopanje z rolerji, skiroji in podobnimi sredstvi,

* namerno unicevanje 3olske lastnine kot tudi lastnine zaposlenih in uéencev,

e fotografiranje in snemanje brez soglasja vodstva fole,

e |zvajanje dejanj, ki jih veljavna zakonodaja opredeljuje kot kazniva.

6 VZDRZEVANIJE REDA IN CISTOCE

Sola mora vzdrzevati $olski prostor tako, da so zagotovljeni:

* varnost in zdravje uCencev ter ostalih uporabnikov,
= {istoCa in urejenost,
* namembnost uporabe.

Vsi uporabniki Solskih prostorov so odgovorni za urejenost, opremo, ugila, uéne pripomocke in ostali
Solski inventar.
¢ Vstopanje v Solsko stavbo je dovoljeno z ofiséenimi éevlji.
* Vtelovadnici je potrebna uporaba €istih 3portnih copat.
* Ob koncu uéne ure ali izvedene dejavnosti ucitelj (izvajalec) poskrbi za urejenost uéilnice in
ostalih prostorov (npr. dekoracije, razstave).
»  Utitel] je odgovoren za urejenost ucil in pripomoékov v matiéni ali predmetni ugilnici ter skrbi
za evidenco izposoje.
* Pokoncu izvajanja pouka ali ostalih dejavnosti izvajalec poskrbi za zaklepanje u&ilnic in ostalih
prostorov. Zapreti je potrebno ckna in izklopiti elektronske naprave.



Skodo, ki nastane na opremi ali zgradbi, zaposleni, ucenci3ole ali drugi uporabniki, v najkrajiem
Casu sporodijo v tajnistvo 3ole.

Solske prostore po opravljenem vzgojno-izobrazevalnem delu in zunanje povriine &isti &istilno
osebje. Razpored ¢iscenja, naloge &istilnega osebja ter as Ci3Cenja dolodi vodstvo ole.
UZenci, zaposleni in ostali uporabniki skrbijo za varcno porabo energije in papirja ter loéeno
odlaganje odpadkov.

Pozabljeno obleko in obutev 3ola hrani v za to pripravljenem zaboju in jo v éasu 3olskih poéitnic
preda humanitarnim organizacijam.

Po dogovoru z vodstvom 3ole je dovoljeno obveséanje s plakati, ki se po preteku dejavnosti
odstranijo.

7 PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

7.1 KrSitve pravil hiSnega reda

V primeru, da uCenec krsi pravila hinega reda, bo 3ola kréitev obravnavala v skladu z doloéili Pravili
Solskega reda OS Otodec.

V primeru kr3itve hidnega reda zaposlenih se postopa v skladu z doloili Zakona o delovnih razmerjih
in drugih predpisov.

7.2 Obvescanje
Hisni red se objavi na oglasni deski $ole in spletni strani Zole.

7.3 Veljavnost
Ta hiéni red za¢ne veljati in se uporabljati dne 1.3.2024, hkrati pa preneha veljati Hi$ni red, sprejet 30.
9.2014.

08 Ototec, 16. 2. 2024 g /R Mateja Roéman, ravnateljica

St.: 6006-10/2024/1




